Контрольный лист СП по проведению

дистанционного основного курса Intel® "Обучение для будущего"
 
Перед началом курса

 FORMCHECKBOX 

Свяжитесь с координатором по электронной почте или по телефону и представьтесь ему. 
 FORMCHECKBOX 

Внимательно ознакомьтесь с материалами курса и со всеми ресурсными файлами для СП. Внесите в презентации правильные ссылки.  

 FORMCHECKBOX 

Спланируйте ваше время так, чтобы иметь возможность хотя бы в течение получаса после окончания тренинга обсудить его итоги с координатором. 
 FORMCHECKBOX 

Выберите и настройте необходимые сетевые сервисы (меток и закладок, блога, wiki и ресурсов сетевого взаимодействия).  Разошлите регистрационную информацию тьюторам до начала курса.  В качестве шаблона вы можете использовать документ "Регистрационная информация".  
 FORMCHECKBOX 

Выберите сервис меток/закладок, который вы будете показывать в ходе работы над модулем 2. Просмотрите сервисы социальных закладок в разделе Ресурсы > Подготовка к проведению курса. Если вы будете использовать для проведения тренинга компьютерный класс, вам лучше выбрать сервис, который не требует инсталляции на компьютере дополнительных панелей. 

 FORMCHECKBOX 

Выберите сайт блога на котором участники будут анализировать итоги проделанной работы в конце каждого модуля.  В разделе Ресурсы > Подготовка к проведению курса ознакомьтесь с рекомендациями по ведению блога. Рекомендованный ресурс для ведения блога – www.blogger.com  
 FORMCHECKBOX 

Выберите и настройте для вашего курса сайт wiki http://wiki.iteach.com.ua.  Он понадобится вам для обсуждения в Модуле 2.  Вы можете (по желанию) использовать ее в других обсуждениях или для представления проекта.  См. Руководство по работе в Медиавики в разделе Ресурсы > Подготовка к проведению курса.
 FORMCHECKBOX 

Создайте стартовую страницу wiki.  Инструкции о том, как это делать, вы найдете в Руководстве по работе в Медиавики. 
 FORMCHECKBOX 

Выберите и настройте ресурс для коллективного редактирования документов.  Ознакомьтесь с материалом "Коллективное редактирование документов" в разделе Ресурсы > Подготовка к проведению курса. Рекомендованный сервис для тренинга тьюторов  –  http://docs.google.com 
 FORMCHECKBOX 

Выберите темы для обсуждений в разделе "Учимся организации" для использования в очной части тренинга.  Используйте для этого документ Учимся использовать приглашения к обсуждению в разделе Ресурсы > Ресурсы СП. 

 FORMCHECKBOX 

Разошлите будущим тьюторам письмо приветствия Старшего преподавателя с копией координатору с инструкциями по регистрации в различных сетевых сервисах.  Шаблон этого письма находится в разделе Ресурсы > Ресурсы СП.  
 FORMCHECKBOX 

Выберите подходящее вам расписание и следуйте ему. 
 FORMCHECKBOX 

Сохраните все номера контактных телефонов. 
 FORMCHECKBOX 

Продумайте способы решения возможных технических проблем. 
Очный тренинг

 FORMCHECKBOX 

Ознакомьтесь с Контрольными листами к Модулям 1,2,3 в разделе Управление.  

 FORMCHECKBOX 

В первый день тренинга прибудьте к месту его проведения по крайней мере, за пол часа для встречи с координатором МОА.  

 FORMCHECKBOX 

Подготовьте все контактные номера телефонов (Координатор, специалист по технической поддержке и т.д.)

 FORMCHECKBOX 

Проверьте, где тьюторы будут сохранять файлы своих портфолио.  Проверьте регистрационную информацию и соответствие условий тренинга правилам компьютерного класса.  
 FORMCHECKBOX 

Проверьте работоспособность аудио оборудования (внешние компьютерные колонки) для презентации по Вопросам, управляющим проектом. 
 FORMCHECKBOX 

Продумайте способ организации обмена файлами между тьюторами. 
 FORMCHECKBOX 

Обсудите с ответственным за оборудование компьютерного класса правила по удалению файлов с компьютеров в конце тренинга.  

 FORMCHECKBOX 

Обсудите место, где будут обедать участники тренинга. 
 FORMCHECKBOX 

Обсудите возможность зачета курса в системе повышения квалификации учителей.  

 FORMCHECKBOX 

Подготовьте ведомость посещаемости занятий по курса тьюторами. 
За неделю до окончания курса:

 FORMCHECKBOX 

В случае необходимости свяжитесь с учреждением повышения квалификации сотрудников образования, которое будет выдавать документ об успешном завершением тьютором курса.  

